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INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Sistema Automatizado de Gestión y Control Documental de Archivo (SAR)

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(Área Generadora)

GERENCIA ESTATAL MICHOACAN
Fecha de actualización 04/04/2024

DEPARTAMENTO DE DISTRIBUCION
SECCIÓN 02S.- ABASTO E INDUSTRIALIZACIÓN

SERIE 01.- Programa de Abasto Social de Leche
SUBSERIE

N°

Clasificación
Archivística del

Expediente
N Legajo Título Descripción

Periodo de Trámite

Tradición
documental

Valor
documental

Vigencia
documental

Condiciones
de Acceso

Técnica
de

Selección
Ubicación

Topográfica
Usuario

SAR
Apertura Cierre

SEC SD SBS
Mes Año Mes Año AT AC Total

1 02S 01 0 1 1 BITACORAS DE DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA

CONTIENE LAS BITACORAS ENLAS
CALES SE ENCUANTRAN LAS
DOTACIONES A CADA LECHERIA

Febrero 2023 Febrero 2023 O A 1 5 6 P E
ALMACEN

DE
ARCHIVO

faavallejohu

2 02S 01 0 2 1 CONTROL DE CANASTILLA
RELACION DE CANASTILLA QUE
REGRESA EL TRANSPORTE A PLANTA
DIARIAMENTE

Febrero 2023 Febrero 2023 O A 1 5 6 P E
ALMACEN

DE
ARCHIVO

faavallejohu

3 02S 01 0 3 1
RELACION DE DESPACHOS Y
DISTRIBUCION DIARIA DE LECHE
LIQUIDA

DAS-33 Febrero 2023 Febrero 2023 O A 1 5 6 P E
ALMACEN

DE
ARCHIVO

faavallejohu

4 02S 01 0 4 1
DAS-36, PAGO AL TRANSPORTE,
REPORTE DE ROTOS, PENAS
CONVENSIONALES.

REPORTES MENSUALES DE FALTANTES,
ROTOS PAGO AL TRASPORTE Y
PENALIZACIONES APLICADAS AL
TRANSPORTISTA

Febrero 2023 Febrero 2023 CP A 1 5 6 P E
ALMACEN

DE
ARCHIVO

faavallejohu

5 02S 01 0 5 1 bitacoras BITACORAS PARA LA DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA Mayo 2023 Mayo 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA faavallejohu

SECCIÓN 02S.- ABASTO E INDUSTRIALIZACIÓN
SERIE 07.- Venta, Distribución y Entrega de productos y subproductos

SUBSERIE 1.- Canal de Abasto Social

N°

Clasificación
Archivística del

Expediente
N Legajo Título Descripción

Periodo de Trámite

Tradición
documental

Valor
documental

Vigencia
documental

Condiciones
de Acceso

Técnica
de

Selección
Ubicación

Topográfica
Usuario

SAR
Apertura Cierre

SEC SD SBS
Mes Año Mes Año AT AC Total

1 02S 07 1 1 1 BITACORAS DE DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA

bitacoras diarias de distribucion de leche
liquida a puntos de ventaque sirven como
guias para saber la cantidad de leche que
recibe cada lecheria

Junio 2023 Junio 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

2 02S 07 1 3 1 CONTROL DE CANASTILLAS
PARA VERIFICAR Y LLEVAR UN
CONTROL DE CANASTILLAS QUE SE
UTILIZAN PARA LA DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA A PUNTOS DE VENTA

Junio 2023 Junio 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

3 02S 07 1 4 1
DAS-36, PAGO AL TRANSPORTE,
REPORTE DE ROTOS, PENAS
CONVENSIONALES.

REPORTES MENSUALES QUE SE
REGISTRAN EN EL DEPARTAMENTO DE
DISTRIBUCION COMO EVIDENCIA DEL
TRABAJO REALIZADO

Junio 2023 Junio 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu
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4 02S 07 1 5 1 BITACORAS DE DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA

bitacoras diarias de distribucion de leche
liquida a puntos de ventaque sirven como
guias para saber la cantidad de leche que
recibe cada lecheria

Septiembre 2023 Septiembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

5 02S 07 1 6 1 CONTROL DE CANASTILLAS
PARA VERIFICAR Y LLEVAR UN
CONTROL DE CANASTILLAS QUE SE
UTILIZAN PARA LA DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA A PUNTOS DE VENTA

Septiembre 2023 Septiembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

6 02S 07 1 7 1
DAS-36, PAGO AL TRANSPORTE,
REPORTE DE ROTOS, PENAS
CONVENSIONALES.

REPORTES MENSUALES QUE SE
REGISTRAN EN EL DEPARTAMENTO DE
DISTRIBUCION COMO EVIDENCIA DEL
TRABAJO REALIZADO

Septiembre 2023 Septiembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

7 02S 07 1 8 1 BITACORAS DE DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA

bitacoras diarias de distribucion de leche
liquida a puntos de ventaque sirven como
guias para saber la cantidad de leche que
recibe cada lecheria

Octubre 2023 Octubre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

8 02S 07 1 9 1 CONTROL DE CANASTILLAS
PARA VERIFICAR Y LLEVAR UN
CONTROL DE CANASTILLAS QUE SE
UTILIZAN PARA LA DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA A PUNTOS DE VENTA

Octubre 2023 Octubre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

9 02S 07 1 10 1
DAS-36, PAGO AL TRANSPORTE,
REPORTE DE ROTOS, PENAS
CONVENSIONALES.

REPORTES MENSUALES QUE SE
REGISTRAN EN EL DEPARTAMENTO DE
DISTRIBUCION COMO EVIDENCIA DEL
TRABAJO REALIZADO

Octubre 2023 Octubre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

10 02S 07 1 11 1 BITACORAS DE DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA

bitacoras diarias de distribucion de leche
liquida a puntos de ventaque sirven como
guias para saber la cantidad de leche que
recibe cada lecheria

Noviembre 2023 Noviembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

11 02S 07 1 12 1 CONTROL DE CANASTILLAS
PARA VERIFICAR Y LLEVAR UN
CONTROL DE CANASTILLAS QUE SE
UTILIZAN PARA LA DISTRIBUCION DE
LECHE LIQUIDA A PUNTOS DE VENTA

Noviembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

12 02S 07 1 13 1
DAS-36, PAGO AL TRANSPORTE,
REPORTE DE ROTOS, PENAS
CONVENSIONALES.

REPORTES MENSUALES QUE SE
REGISTRAN EN EL DEPARTAMENTO DE
DISTRIBUCION COMO EVIDENCIA DEL
TRABAJO REALIZADO

Noviembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
LA GEM faavallejohu

13 02S 07 1 14 1 BITACORAS DE ENTREGA DE LECHE
FLUIDA

DESCRIPCION DE LITROS A ENTREGAR
EN CADA UNA DE LAS LECHERIAS
ADSCRITAS A LA GERENCIA ESTATAL
MIXCHOACAN

Diciembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
DICTRIBUC faavallejohu

14 02S 07 1 15 1 CONTROL DE CANASTILLAS

FORMATO EN EL CUAL SE REGISTRAN
LAS CANASTILLAS QUE SE LE
ENTREGAN AL TRANSPORTISTA Y SE
REGISTRAN LAS QUE REGRESA PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
RECUPERACION DE LAS MISMAS

Diciembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
DICTRIBUC faavallejohu

15 02S 07 1 16 1
REPORTES MENSUALES, ( DAS-33, PAGO
AL TRANSPORTE, PENAS
CONVENSIONALES, DAS 36, REPORTE
DE ROTOS)

REPORTES EN LOS CUALES SE
MUESTRAN LOS REGISTROS DE
MOVIMIENTOS EN LA DISTRIBUCION
CADA MES

Diciembre 2023 O A 1 5 6 P E OFICNA DE
DICTRIBUCI faavallejohu
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16 02S 07 1 1 1 CONTROL DE CANASTILLAS

FORMATO EN EL CUAL SE REGISTRAN
LAS CANASTILLAS QUE SE LE
ENTREGAN AL TRANSPORTISTA Y SE
REGISTRAN LAS QUE REGRESA PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
RECUPERACION DE LAS MISMAS

Enero 2024 O A 1 5 6 P E OFICNA DE
DICTRIBUCI faavallejohu

17 02S 07 1 2 1 BITACORAS DE ENTREGA DE LECHE
FLUIDA

DESCRIPCION DE LITROS A ENTREGAR
EN CADA UNA DE LAS LECHERIAS
ADSCRITAS A LA GERENCIA ESTATAL
MIXCHOACAN

Enero 2024 O A 1 5 6 P E OFICNA DE
DICTRIBUCI faavallejohu

18 02S 07 1 3 1
REPORTES MENSUALES, ( DAS-33, PAGO
AL TRANSPORTE, PENAS
CONVENSIONALES, DAS 36, REPORTE
DE ROTOS)

REPORTES EN LOS CUALES SE
MUESTRAN LOS REGISTROS DE
MOVIMIENTOS EN LA DISTRIBUCION
CADA MES

Enero 2024 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
DICTRIBUC faavallejohu

19 02S 07 1 4 1
REPORTES MENSUALES, ( DAS-33, PAGO
AL TRANSPORTE, PENAS
CONVENSIONALES, DAS 36, REPORTE
DE ROTOS)

REPORTES EN LOS CUALES SE
MUESTRAN LOS REGISTROS DE
MOVIMIENTOS EN LA DISTRIBUCION
CADA MES

Marzo 2024 Marzo 2024 O A 1 5 6 P E OFICINA DE
DICTRIBUC faavallejohu

20 02S 07 1 5 1 CONTROL DE CANASTILLAS

FORMATO EN EL CUAL SE REGISTRAN
LAS CANASTILLAS QUE SE LE
ENTREGAN AL TRANSPORTISTA Y SE
REGISTRAN LAS QUE REGRESA PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
RECUPERACION DE LAS MISMAS

Marzo 2024 Marzo 2024 O A 1 5 6 P E OFICNA DE
DICTRIBUCI faavallejohu

21 02S 07 1 6 1 BITACORAS DE ENTREGA DE LECHE
FLUIDA

DESCRIPCION DE LITROS A ENTREGAR
EN CADA UNA DE LAS LECHERIAS
ADSCRITAS A LA GERENCIA ESTATAL
MICHOACAN

Marzo 2024 Marzo 2024 O A 1 5 6 P E OFICNA DE
DICTRIBUCI faavallejohu


